Forteckning - starten pa
ditt uppdrag.

Den férsta redovisningen du ldmnar till dverférmyndarkansliet ér en
forteckning 6ver din huvudmans tillgéngar och skulder.

Forteckningen ar starten pd ditt uppdrag och kommer att utgéra
grunden fér den ekonomiska redovisningen och kommande
Arsrékning. Har far du forklaring till forteckningens innehdll och de
underlag som du behdver bifoga for att den ska bli korrekt och
komplett.

Forordnandedag

Den dagen du blev férordnad framgar av registerutdraget. Alla tillgangar ska
redovisas med kapital- och rintebesked fran banken per detta datum. Underlag som
inte stimmer Overens med férordnadedatum godkinns inte.

Tillgangar

Tillgangar dr kontanter, pengar pa bankkonto, virdepapper, innehall i bankfack och
bostadsratt/ fastighet. All egendom av ekonomiskt virde tas upp i forteckningen.
Samtliga tillgangar ska styrkas med underlag.

Kontanter

Kontanter ska sittas in pa ett bankkonto i huvudmannens namn. Kontanter far
endast undantagsvis forvaras av dig och far max vara 500 kr enligt Orebro kommuns
Riktlinje f6r hantering av brukares privata medel.

Overférmyndarsparr
Overférmyndarsparr innebar att huvudmannens konton ér spirrade for alla utom fo6r
huvudmannen sjilv. Uttag kriver 6verformyndarkansliet tillstand.

Samtliga tillgangar som stallféretridande disponerar — férutom konto f6r 16pande
utgifter — ska forses med overférmyndarspirr. I forteckningen ska underlag som
exempelvis kontobevis f6r samtliga dverférmyndarspirrade konton bifogas.

Bankkonton

Du ska ange bankens namn, kontonummer och saldo per férordnande dag enligt
kapital- och rintebesked fran banken pa férteckningen. Beloppen ska vara exklusive
ranta.

Som stillféretridande behdver du ett transaktionskonto for att kunna skota den
I6pande ekonomin, pa detta konto fir inte saldot uppga till mer dn ett halvt
prisbasbelopp (pbb). Om tillgangarna 6verstiger 0,5 pbb ska du féra 6ver
6verskjutande belopp till ett 6verférmyndarspirrat konto. Bevis pa 6verforingen ska
skickas in tillsammans med forteckningen.
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Vardepapper

Virdet for samtliga virdepapper per forordnandedag ska tas upp pa forteckningen
och styrkas med virdeintyg frin bank. Samtliga virdepapper ska vara
overformyndarspirrade.

Bankfack

Om din huvudman har ett bankfack 4r det n6dvindigt att inventera bankfacket.
Eventuella kontanter ska tas upp pa forteckningen och sittas in pa ett bankkonto.
Andra originalhandlingar som inte beh6vs f6r den dagliga hushéllningen, som
exempelvis ett testamente, ska ldggas tillbaks i bankfacket.

Fastighet/bostadsratt och l16sore
Fastigheter redovisas med taxeringsvirdet. Bevis att huvudmannen ar dgare till
fastigheten skickas med forteckningen.

Bostadsritt ska anges med dgd andel, féreningens namn och ligenhetens
taxeringsvirde. Innehavet bor styrkas med intyg fran bostadsrattsféreningen.

L&sore behover i regel inte specificeras. Dyrbarare konst och samlingar bér dock
anges pa forteckningen.

Skulder
Som skuld riknas banklin, skulder hos kronofogden och olika inkassoforetag samt
forfallna fakturor som ér av storleken att avbetalningsplan maste upprattas.

Samtliga skulder ska ha underlag om aktuell skuld fran varje fordringsdgare och tas
upp var for sig i forteckningen. Det kan vara svirt at fa fram underlag f6r skulder per
ett visst datum, déarfér accepterar vi underlag som ér daterade fran férordnandedag
fram till den dag du ska limna in férteckningen.

Vad hander om forteckning inte kommer in i tid?
Forteckningen ska enligt fordldrabalken 14 kap 1 § vara inlimnad senast 60 dagar
efter att du blivit férordnad som stillféretridande.

Vid utebliven férteckning skickas en paminnelse ut, om forteckning inte kommer in

efter paminnelse kan den enligt férdldrabalken 16 kap 13 § foreliggas med vite, samt
riskerar att granskas med anmarkning. Innan det hander far du mojlighet att yttra dig
1 drendet.

Granskning med anmarkning kan vara ett skil till entledigande fran uppdraget.



