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Handlingsnamn Handlings- |Forslag
ID bevarande/gallring

Ny/Rev

Anmarkning

Allman administration

Allménna handlingar av 2213 Se anmarkning
uppenbart ringa betydelse
for myndighetens
verksamhet

Reklam, inbjudningar
till kurser och
konferenser, cirkular
och forfattningstryck,
enkla fragor (6ppettider,
busstider etc.), hand-
lingar som erhallits for
kénnedom, anonyma
skrivelser med menings-
10st eller obegripligt
innehall, kallelser,
tidskrifter/broschyrer,
biblioteksmaterial.
Denna typ av allménna
handlingar behdver inte
diarieféras och kan
gallras efter en vecka. |
den man handlingen ej
ar att anse som allmén
handling far det gallras
omgaende. Se dven
Riktlinjer for posthan-
tering i Orebro
kommun.

Artvise - 2226 Se anmarkning
arendehanteringssystem

Servicecenters och
kommunsupports
&rendehanteringssystem.
Systemet anvands for
registrering av olika
former av kund-
kontakter, arende-
hantering och uppfolj-
ning, samt publicering
av checklistor och
rutinbeskrivningar for
anstallda inom service-
center och kommun-
support. Checklistor och
rutinbeskrivningar, samt
statistik bevaras. Detta
beslut géller de
informationstyper som
fanns i systemet per
december 20109.
Arenden fér gallras
enligt nedan: Arenden
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far gallras 1 ar efter
&rendets uppkomst med
féljande undantag: 1)
Lantmaterimyndig-
hetens arenden i Artvise
far gallras efter 2 ar. 2)
Arenden i Artvise som
géller debitering och
som utgor bokforings-
underlag far gallras efter
10 &r. 3) Arenden i
Artvise som tillhor
Enheten for uppféljning
(under Myndighets-
avdelningen) tas ut for
bevarande i W3D3 nér
avtalet med utforare gatt
ut eller avslutats,
darefter kan informa-
tionen gallras i Artvise.
4) Arenden i Artvise
som galler tolkbe-
stallningar far gallras ett
ar efter avtalet med
utforare gatt ut eller
avslutats. 5) Arenden
som innehaller kéansliga
personuppgifter och som
inte borde ha skapats i
systemet ska gallras
omgaende. Detta under
forutsattning att det
sékerstélls att arendena
hanteras i andra system
enligt rutin. Information
I systemet som ej ndmns
ovan far ej gallras innan
nytt beslut om
bevarande/gallring tagits
i den kommun-
gemensamma
arkiveringsplanen.

Film, egenproducerad

257

Bevarande

Rorlig bild, film, video-
film, digital film, VHS,
DVD som bevaras ska
spegla verksamheten
eller vara lokalhistoriskt
intressanta. T.ex.
informationsfilmer,
filmer fran konserter och
evenemang, filmer fran
kommunfullméktige.

Information och
trycksaker,
egenproducerade

478

Bevarande

T.ex. broschyrer, héften,
informationsblad, bild-
spel, annonser med mera
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som speglar den egna
verksamheten. Ska
dateras. Nyhetsbrev i
digital form ska bevaras.
Digitala original, till
exempel PDF-versioner,
av trycksaker ska
bevaras.

Korrespondens E-post,
rutinmassig

1553

Se anmarkning

Vissa e-post-
meddelanden som d&r
allménna handlingar &r
undantagna fran kravet
pa registrering. Detta
géller meddelanden som
beddms vara av uppen-
bart ringa eller tillfallig
betydelse for kom-
munens verksamhet.
Denna typ av allménna
handlingar behdver inte
diarieforas och kan
raderas fran brevladan
efter en vecka. | den
man e-postmeddelandet
ej ar att anse som allmén
handling far det raderas
omgaende. Las vidare i
Riktlinjer for posthan-
tering i Orebro
kommun.

Korrespondens,
rutinméssig

142

Se anmérkning

Vissa allménna
handlingar &r
undantagna fran kravet
pa registrering. Detta
géller meddelanden som
beddms vara av uppen-
bart ringa eller tillfallig
betydelse for
kommunens verk-
samhet. Denna typ av
allménna handlingar
behover inte diarieforas
och kan gallras efter en
vecka. | den man
handlingen ej &r att anse
som allmén handling far
den gallras omgaende.
Lds vidare i Riktlinjer
for posthantering i
Orebro kommun.

Ljudband och ljudfiler,
egenproducerade

748

Bevarande

Ljudband och ljudfiler
som bevaras ska spegla
verksamheten eller vara
lokalhistoriskt
intressanta. T.ex.
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inspelningar fran
konserter, evenemang,
inspelningar fran
kommunfullméktige
eller andra ndmnd-
sammantraden.

Riskanalys

2192

Bevarande

Diariefors. Gors t.ex.
vid neddragningar.
Samordnas med facket.

Systematiskt
arbetsmiljdarbete,
dokumentation

571

Bevarande

Kallas aven skyddsrond,
ergonomisk kontroll och
systematiskt
arbetsmiljoarbete.
Dokumentation kan
innehéalla internkontroll,
delegering av
arbetsmiljoarbetsupp-
gifter/ansvar, handlings-
plan mot krankningar,
krishanteringsplaner,
friskvardsplaner m.m.

Tillstand for allman
sammankomst ordnad av
kommunen for
kommunanstallda

2237

Arrangemang pa allméan
plats ordnade av
kommunen for
kommunanstéllda.
Ansokning om tillstand
for allmén samman-
komst gors hos polisen.
Efter ansfkan har
handlagts far kommunen
ett tillstand.

Kultur och fritid

Ansokan om bidrag fran
foreningar, studieférbund
och andra organisationer

789

Bevarande

Rutinen upphdrd (2019).
Standardblanketten for
ansdkningen om bidrag
och ars- och verksam-
hetsberattelserna ska
bevaras. Original slangs
efter erséttnings-
skanning fran och med
2017. Tidigare be-
varades originalen i akt.
Ansokningarna sker fran
och med 2018/2019 i
boknings- och bidrags-
systemet Interbook Go,
se 1D 2225.

Ansokan till
fordjupningslinjen,
kulturskolan

1463

Se anmarkning

Rutinen upphord 2017.
Galler musik, teater,
dans och musikal.
Gallring 2 ar for
ansokningar fore 2017.
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Ansokan sker fran 2017
i Speedadmin -
Kulturskolans system, se
ID 2250.

Ansotkan amneskurser for
barn med sérskilda behov,
kulturskolan

1664

Se anmérkning

Rutinen upphord 2017.
Gallring 2 ar for
ansokningar fore 2017.
Ansokan sker fran 2017
i Speedadmin -
Kulturskolans system, se
ID 2250.

Ansokan d&mneskurser,
kulturskolan

1669

Se anmérkning

Rutinen upphord 2017.
Gallring 2 ar for
ansokningar fore 2017.
Ansokan sker fran 2017
i Speedadmin -
Kulturskolans system, se
ID 2250.

Ansdkningar om
ekonomiskt stod, enskilda
personer

536

Se anmérkning

Diariefors, se ID 1711
W3D3 -
arendehanteringssystem.

Booking -
bokningssystem och
foreningsregister

1176

Bevarande

Upphort. Systemet
anvandes fram till 2018
10-01. Bevarande
genom digitalt uttag, se
Arkivering av digital
information pa
intranatet.

Handlingar rérande
Kulturskolans
produktioner

2244

Bevarande

Produktioner
genomfdrda av
Kulturskolans elever
(musikalforestallningar,
konserter, dansupp-
visningar m.m.). T.ex.
affischer, budget,
program, bilder, filmer,
ljudinspelningar,
tidningsurklipp,
recensioner kopplat till
varje produktion.

Interbook Go (IBGO) -
system for bokning av
lokaler och anlaggningar,
samt handl&ggning av
bidrag

2225

Bevarande

System for bokning av
lokaler och anl&gg-
ningar, férenings-
register, samt hand-
ldggning av bidrag.
Anvands av anvandare
(extern) och hand-
laggare (intern).
Bevarande genom arliga
digitala uttag, se
Arkivering av digital
information pa
intranatet. Gallring far
ske av information i
systemet, forutsatt att
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arkiveringsuttag gjorts
och godkants av
stadsarkivet.

Intyg fran kurser pa
Kulturskolan

2240

Bevarande

Intyg fran genomforda
kurser pd Kulturskolan,
framst Fordjupnings-
linjen.

Léarandeplan,
Kulturskolan

2242

Bevarande

Dokument som
beskriver hur under-
visningen i olika &mnen
ska bedrivas. Vilka mal
och undervisnings-
former som finns.

Medgivande rérande
kontaktuppgifter i
foreningsregistret pa
internet

1464

Se anmarkning

Blankett. Upphord rutin,
medgivanden gors
numera digitalt (2014).
Godkénnande av att
uppgifter med namn och
adress till kontakt-
personer for féreningar
laggs ut pa internet.
Gallras ett ar efter att
medgivandet upphort
eller att nytt medgivande
inkommit.

Pressreader
WWWw.pressreader.com -
digitala tidningar och
tidskrifter, biblioteket

2219

Se anmérkning

Publik katalog 6ver
digitala tidningar och
tidskrifter med
internationell fokus, ger
bibliotekets anvandare
full tillgang till att lasa
innehallet i denna.
Tillgang sker genom
inloggning med
lanekortsnummer/-
personnummer vilket
hamtas fran biblioteks-
systemet for validering.
Inga av dessa
inloggningsuppgifter
sparas hos Pressreader.
Bevarande av statistik
manadsvis: mest lasta
tidningar-/tidskrifter,
antal lasta publikationer
och antal unika
anvandare.

Sammanstallning éver
bidrag till foreningar och
studieférbund

786

Bevarande

Bevaras som bilaga till
namndprotokoll
och/eller i eget drende i
diariet.

Speedadmin -
Kulturskolans system

2250

Bevarande

Bevarande genom
digitalt uttag se
Arkivering av digital
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information pa
intrandtet.

Viddla -
filmstreamingtjanst,
biblioteket

2220

Se anmarkning

Publik katalog,
integrerad i biblioteks-
systemets katalog. Ger
bibliotekets anvandare
majlighet till 1an av
digital film, genom
bibliotekets webbplats.
Tillgang sker genom
inloggning pa biblio-
tekets webbplats med
personnummer/-
lanekortsnummer, vilket
hamtas fran biblioteks-
systemet for validering.
Bevarande av statistik -
manadsvis: mest lanade
filmer, arsvis: antal lan,
antal unika anvandare,
samt kostnadsstatistik.
Gallring av vissa
anvandaruppgifter sker
vid avaktivering av
filmlan, koppling film -
anvandare tas bort nar
lanet upphor att vara
aktivt.

Milj6

Ansokan om dispens fran
reservatsforeskrifter

2198

Bevarande

Blankett. Diariefors.

Anstkan om tillstand for
forséljning av tobak

2218

Bevarande

Blankett. Diariefors.

Miljodiplomering, akt

2001

Bevarande

Diariefors. Objektsakt.
Skannas in fran 2016.
Innehaller anmélan,
miljéutredning, miljo-
berattelse, miljoplan,
diplom, revisions-
rapport. Galler miljo-
diplomering av
restauranger,
livsmedelsforetag,
tillverkande foretag och
tjansteforetag.

Personal- och I6neadministration

Adato - system for
rehabilitering

2200

Se anmérkning

Bevarande genom
digitalt uttag, se
Arkivering av digital
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information pa
intrandtet.

kommunal grundskola

Avslut av korttidsvikarie | 2235 1ar Blankett. Sekretess.
Blanketten utformad av
bemanningsenheten.

Intyg, feriepraktik 2248 Se anmarkning Kan gallras efter
utfardande till
feriepratiktanten.

Registerutdrag ur polisens | 2224 Se anmérkning Kontroll mot

belastningsregister, belastningsregistret att

praktikanter/studerande inga hinder dar framkom
for praktiken. Forvaras
hos verksamheten.
Gallras 1 ar efter
praktiktidens slut.

Utvecklingsplan/kompe- | 1357 5ar

tensutvecklingsplan,

personal

Utvecklingssamtal/med- 1001 Se anmérkning Sekretess. Gallras néar

arbetarsamtal, doku- utvecklingsplan/kom-

mentation gallande petensutvecklingsplan
personal har upprattats. Utveck-
lingsplan/kompetens-
utvecklingsplan gallras
efter 5 ar se 1D 1357.
Skola och forskola

Ansdkan och beslut om 2217 Se anmérkning Vardnadshavare till barn

skjuts med taxi till som gar pa forskolan

forskola Kléverdngen kan ansoka
om och fa skjuts beviljat
med taxi. Detta p.g.a. att
forskolan har ett utokat
uppdrag med tecken-
sprak och det ar de
barnen som kan fa taxi.
Ansgkan gors termins-
vis. Kan gallras nar nytt
beslut tagits. Over-
klaganden diariefors.

Ansokan om plats pa 2231 Se anmaérkning Blankett. Ansdkan for

att soka plats i
kommunal grundskola.
Inkluderar inflyttning
och skolbyte fran annan
kommunal skola och
friskola. Laggs fran
september 2019 in i
Treserva. Tidigare
diariefordes det i W3D3.
Se respektive system ID
1711 W3D3 -
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&rendehanteringssystem
och ID 2249 Treserva -
verksamhetssystem for
sjuk- och hélsovard.
Overklaganden med
tillhérande handlingar
registreras i W3D3.
Under september-
december 2019
registrerades
Overklaganden i
Treserva.

Ansdkan om skolskjuts

2230

Se anmarkning

Blankett. Laggs fran
september 2019 in i
Treserva. Tidigare i
W3D3. Se respektive
system ID 1711 W3D3 -
&rendehanteringssystem
och ID 2249 Treserva -
verksamhetssystem for
sjuk- och hélsovard.
Galler ansokningar for
elev i grundskolan,
grundsarskolan och
gymnasiesarskolan med
tillhérande handlingar.
Overklaganden med
tillhérande handlingar
registreras i W3D3.
Under september-
december 2019
registrerades
Overklaganden i
Treserva.

Anstkan om skolskjuts
vid véxelvis boende

1517

Bevarande

Upphord blankett
(2019). Ersatt av ID
2230 Anstkan om
skolskjuts. Tidigare
diariefdrdes dessa.
Delegationsbeslut.

Ansokan, fristdende
verksamhet

2229

Bevarande

Diariefors. Ansokan fran
enskild huvudman om
att bedriva fristdende
forskola eller fritidshem,
eller for att ges rétten till
bidrag for att bedriva
pedagogisk omsorg eller
for att ges ratt till bidrag
for att bedriva omsorg
pa obekvam tid.
Ansdkningsarendet
innehaller handlingar
rorande den enskilde/-
juridiska personen
sdsom organisations-
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nummer och styrelse-
medlemmar, samt
verksamhetsbeskrivning,
anteckningar fran
verksamhetsbesok,
beslut om god-
kénnande/beslut om rétt
till bidrag eller beslut
om avslag géllande
detta.

Beslut om skolskjuts for
nyanlénda elever

1730

Bevarande

Upphord blankett
(2019). Ersatt av ID
2230 Anstkan om
skolskjuts. Tidigare
diariefdrdes dessa.
Delegationsbeslut.
Perrongen - géller
nyanlédnda flyktingbarn.

Betygskatalog slutbetyg,
grundskola

45

Bevarande

Awven lararlista till
betygskatalog bevaras.

Betygskatalog
terminsbetyg, grundskola
och gymnasium

1277

Bevarande

Aven lararlista till
betygskatalog bevaras
(gdller grundskola).

Elevhéalsovardsjournaler

66

Bevarande

Sekretess. Ska ej
innehalla BVC-journal.
Arkiveras i person-
nummerordning efter
avgangsar oavsett klass.
Se Orebro kommuns
Metodbok for
elevhdlsan.

Film, egenproducerad i
pedagogiskt syfte

1159

Se anmérkning

Rorlig bild, film,
videofilm, digital
videofilm, VHS, DVD,
med individer enskilt
eller i grupp som
framstallts i pedagogiskt
syfte. Kan gallras nér de
inte l&ngre behdvs.

Forskjuten arbetstid - AB
§23

2204

Blankett. Ingar i
personalakt.
Dokumentet fylls i nar
arbetsgivaren behtver
skjuta pa anstallds
arbetstid for att tdcka
upp i verksamheten.
Allménna bestammelser
§ 23 Forskjuten
arbetstid.

Kartlaggning av
skolbakgrund SPRI
(Sprakintroduktion)

2247

Bevarande

Sekretess. Nyanlanda
ungdomar i gymnasie-
aldern (16-19 ar).
Kartlaggning av tidigare
skolbakgrund. Uppréttas
pa SPRI. Forvaras pa
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expeditionen pa den
gymnasieskola dar
SPRI-bas &r lokaliserad.
Aren 2007-2013, se ID
2036 Kartlaggning av
skolbakgrund
Perrongen.

Klagomalsérende,
fristdende verksamhet

2228

Bevarande

Diariefors. Klagomal
kan inkomma géllande
alla typer av fristaende
skolverksamhet sdsom
pedagogisk omsorg,
forskola, omsorg pa
obekvam tid, grund-
skola, gymnasium,
fritidshem. Klagomals-
arenden hanteras utifran
omsténdigheterna i det
specifika fallet och
avslutas med beslut.

Lérplattformssystemet It’s
learning

2041

Se anmérkning

Protokoll/minnesanteck
ningar fran moten,
veckobrev, skriftliga
bedomningar ak 9
bevaras. Information
rorande pedagogisk
administration, sdsom
skriftliga omddmen,
individuella utvecklings-
planer och annan
kommunikation mellan
larare, elever och
vardnadshavare kan
gallras efter 2 ar.
Information i systemet
som ej namns ovan far
ej gallras innan nytt
beslut om bevarande/-
gallring tagits i den
kommungemensamma
arkiveringsplanen.
Bevarande genom
digitalt uttag se
instruktion Digital
information.

ProReNata,
dokumentationssystem for
elevhilsa

2232

Se anmérkning

Bevarande genom
digitalt uttag, se
Arkivering av digital
information pa
intranatet.

Riskbedémning vid
aktiviteter forlagda
utanfor ordinarie
verksamhetsplats

2205

Se anmarkning

Blankett som personal
skriver i for att risk-
beddma aktiviteten infor
utflykter. Kan gallras
efter 1 ar. Om det sker
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(lagerskolor, utflykter
m.m)

en olycka bevaras
blanketten i arendet
vilket diariefors.

Samtycke, filmning i
pedagogiskt syfte

1056

Se anmérkning

Gallras tva ar efter att
barnet Idmnat ansvarig
skola.

Tillsynsarende, fristaende
verksamhet

2227

Bevarande

Diariefors. Tillsyn
genomfors l6pande i alla
fristaende forskolor och
pedagogiska omsorger.
Tillsynsérenden
omfattar framférallt
ifylld sjalvskattning fran
verksamheten, verksam-
hetsbesok med efter-
foljande tillsynsrapport
samt ett beslut.

Veckobrev

1173

Se anmérkning

Digitala veckobrev
bevaras, t.ex. pa
hemsidan eller i
systemet It’s learning.
For veckobrev pa papper
bevaras en urvalsvecka
per termin for forskning
- vartermin vecka 10
och hosttermin vecka
40.

Socialtjanst, omsorg, hélso- och sjukvard

Arbetsrutiner, checklistor

2207

Se anmérkning

Galler for Ungdoms-
boendet och Tjej-
boendet, samt arbets-
uppgifter for vikarier.
Checklistor utifran
arbetsbeskrivning. Kan
gallras nar ny uppréttas.

Dokumentation Centrala
infarter

2222

Se anmérkning

Sekretess. Blankett.
Ingar i patientjournal, se
denna post. Typ
signeringslista.

Feriebas - system for
feriepraktikplatser

2210

Se anmérkning

Registrering och
matchning av ferie-
praktikplatser/ferieprakti
kanter. Ansokningar
gallras arligen.
Ungdomen gallras
hosten det ar de fyllt 18
ar. Arbetsplatser gallras
nér de tackar nej till att
ta emot ferie-
praktikanter.
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Film géllande patienter

1654

Se anmérkning

Sekretess. Gallras nar
den inte l&ngre behovs.

MatchaNu

2211

Se anmarkning

Registrering av
praktiksokande
arbetslésa ungdomar
och féretag som tar
emot praktikanter.
Personer gallras tva ar
efter senaste kontakten.

Palliativ vidbehovs-
ordination i sen fas

2221

Sekretess. Ingar i
patientjournal. Typ
lakemedelslista,
information finns i
Treserva.

Patientjournal, HSL
(Hélso- och
sjukvardslagen)

156

Se anmérkning

Sekretess. Enbart fodda
dag 5, 15, 25 bevaras,
Ovriga datum gallras 5
ar efter sista anteckning.
En patientjournal/halso-
och sjukvardsjournal
omfattar sjukskoterskans
omvardnadsjournal,
arbetsterapijournal,
sjukgymnastikjournal
samt omvardnads-,
habiliteringspersonals,
personliga assistenters
och habiliterings/-
rehabassistenters HSL -
anteckningar.

Procapita IFO/Lifecare
IFO - individ- och
familjeomsorgssystem

270

Se anmarkning

Sekretess. Urvals-
bevarande genom
digitalt uttag. Se
instruktion digital
information. Observera
gallringsbestdmmelser i
lagstiftning.

Remiss med svar,
patientjournal

1637

Se anmarkning

Sekretess. Ingar i
patientjournal, se denna
post.

Signeringslista,
séngliggande

2223

Se anmarkning

Sekretess. Blankett.
Ingar i patientjournal, se
denna post. Signerings-
lista Gver séngliggande
inkl. anteckning/-
signering av vand/-
lagesandring, munvard,
dryck, urin/avféring,
smérta/oro.

Treserva -
verksamhetssystem for
sjuk- och héalsovard

2249

Se anmérkning

Sekretess. Bevarande
genom digitalt uttag se
instruktion Digital
information. Férutom
sjuk- och hélsovard,
anvands systemet for
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skolskjutsansokningar
och ansokningar till
kommunal grundskola.

UKA -
uppféljningssystem
kommunala
aktivitetsansvaret

2209

Se anmérkning

Administration/regist-
rering av deltagare.
Gallring enligt forord-
ning: Forordningen
(2006:39) om register
och dokumentation vid
fullgdrandet av
kommunernas aktivitets-
ansvar for ungdomar 7 §
Gallring: Personupp-
gifter ska gallras ur
registret nér de inte
langre behdvs med
hansyn till andamalet
med behandlingen, dock
senast vid utgangen av
det kalenderar nar den
registrerade fyller 21 ar.

Overenskommelse
skolresurs

2234

Bevarande

Sekretess. Overens-
kommelse om stdd/-
stédperson till elev som
&r familjehemsplacerad.
Registreras i W3D3
sedan oktober 2019,
tidigare i placeringsakt.

Teknisk, plan och bygg

Anlaggningssavgift VA
(vatten och avlopp),
fakturaunderlag

2202

Bevarande

Diariefors. Handlingen
ar en sammanstélining
Over anlaggnings-
avgiften for anslutning
till VA-anlaggningen
enligt gallande VA-taxa.
Anlaggningsavgiften
avser fastigheter som &r
belagna inom
kommunalt verksam-
hetsomrade for VA och
kan anvéandas for
fastigheter utanfor
kommunalt verksam-
hetsomrade.

Avlasningskort
vattenmétare

2201

Handlingen anvénds vid
kundens sjalvavlasning
av vattenmatare. Hand-
lingen uppkommer i
stédprocess for debi-
tering av konsum-
tionsavgifter for VA-
abonnemang.
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Avtal, byggprojekt gata
och VA (vatten och

avlopp)

2152

Bevarande

Avvikelse- och
tillbudsrapporter samt
sammanstélliningsrapport

2216

Bevarande

Blankett. Diariefors.
Avvikelse- och
tillbudsrapporter
upprattas nar nagot
avviker fran verksam-
hetens normala drift
eller inte stimmer med
vad som dverens-
kommits, i syfte att
minimera risken for att
det h&nder igen. Syftet
ar ocksa att systematiskt
kunna folja trender i
verksamheten.

Besiktningsprotokoll,
byggprojekt gata och VA
(vatten och avlopp)

2141

Se anmérkning

Forvaras i akt.
Besiktningsprotokoll
upprattade i samband
med gatubyggnads-
projekt. Godkanner
leveransen av entre-
prenaden. Slutbesikt-
ningsprotokoll bevaras.
Ovriga kan gallras efter
10 ar.

Bilflytt - system

2212

System for att
administrera handlagga
fordon (fordonsflytt).
Det finns &renden,
beslut, bildbevis.

Bilwin - system
(fordonsflytt)

2154

Upphort. Ersattes 2015
av ID 2212 Bilflytt -
system. BilWin &r ett
system for att admini-
strera handlédgga fordon
(fordonsflytt). Det finns
arenden, beslut. Bild-
bevis finns separat pa
cd-skivor och USB. All
korrespondens kring
fordonsflytt sparas
antingen i systemet
Bilwin eller i p&rmar:
bilbedémning, datum for
uppmaning av flytt,
flyttningsorsak,
bestéllining av skrotning
med mera.

Docpoint - system for
ledning, styrning,
forbéattring, uppféljning

2238

Bevarande

Bevarande genom
digitalt uttag, se
Arkivering av digital
information pa
intrandtet.
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Egenkontroll, byggprojekt | 2137 10 ar Forvaras i akt.
gata och VA (vatten och Dokumentation av
avlopp) entreprendrens
egenkontroll vid
byggprojekt.
Fastighetsvardering 2196 Bevarande Diariefors, se ID 1711
W3D3 - drendehan-
teringssystem. Hand-
lingen begars in for att
fa en vardering av
aktuell fastighet. Detta
kan ske infér kommande
kop eller forséljning.
Forteckning over 2136 10 ar Forvaras i akt. Doku-
materialleveranttrer och mentation av material-
underentreprendérer, leverantOrer och under-
byggprojekt gata och VA entreprendrer i samband
(vatten och avlopp) med byggprojekt.
Kopia, original hos
entreprendren som utfort
byggprojektet.
Handlingar rérande 892 5ar
flyttning av fordon
Kontouppgift 2199 2 ar Handlingen anvénds for
aterbetalning, VA (vatten att begéra in konto-
och avlopp) uppgifter fran kund som
ska fa aterbetalning av
konsumtionsavgifter vid
avstdmning av VA-
abonnemang.
Meddelande om 2203 Bevarande Diariefors. Hand-
forbindelsepunkt lingarna om forbin-
delsepunkt anvénds vid
underrattelse till fastig-
hetsédgaren om var
fastighetens ledningar
ska kopplas till VA-
anléggningen.
Myndighetsbeslut, 2140 10 ar Forvaras i akt.
byggprojekt gata och VA Myndighetsbeslut som
(vatten och avlopp) behdvs fér genom-
forande av byggprojekt
till exempel strand-
skydd, bygglov, TA-
plan.
Métesprotokoll, 2142 Bevarande Forvaras i akt.
byggprojekt gata och VA Maétesprotokoll som

(vatten och avlopp)

uppréttas under ett
byggprojekt kan till
exempel vara
projekteringsmoten,
projektmdten eller
byggmaten.
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Projektplan, byggprojekt | 2135 Bevarande Forvaras i akt.

gata och VA (vatten och Dokumentation av ett

avlopp) byggprojekts genom-
forande med tidsplan,
kvalitetsplan, miljoplan
och arbetsmiljéplan.

Provningsprotokoll, 445 10 ar Kontroll av kvalitet t.ex.

byggprojekt gata och VA tathet.

(vatten och avlopp)

Relationshandlingar, 2246 Bevarande Forvaras i akt.

byggprojekt gata och VA

(vatten och avlopp)

Ritningar, byggprojekt 2153 Bevarande Forvaras i akt.

gata och VA (vatten och

avlopp)

Servisanmélan VA 451 Bevarande Blankett. Diariefors.

(vatten och avlopp) Bestallning av anslut-
ning till kommunalt
vatten och avlopp.

Transporttillstand 2208 Bevarande Diariefdrs. Tillstand

(dispens) att kéra med
bred, lang och tung
transport pa allmén
platsmark.

Summa: 88 st (42 reviderade, 46 nya)

Fordelning pa verksamheter:

Allmén administration — 10
Ekonomiadministration — 0
Fastighetsforvaltning — 0

Fristaende skola — 0

Kultur och fritid — 15

Miljo - 3

Personal- och l16neadministration — 6
Skola och férskola — 19

Socialtjanst, omsorg, hélso- och sjukvard — 13

Teknisk, plan och bygg — 22
Upphandling — 0
Overformyndaren — 0

Poster tas ibland bort da de innehallsmassigt redan finns under annan post eller slagits samman med
annan post. Summa borttagna handlingstyper — 3
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